戶外教學專案執行人資格訂定

【總召的條件】

1. 需為本會初級解說員。
2. 曾擔任本會該地點活動的總召。例如：曾任十八尖山趴趴走活動的總召，即可擔任十八尖山組的戶外教學專案總召。
3. 總召每場次提撥500元專案執行費。
4. 總召同一組以連任2年為限。

【專案解說員的條件】

1. 需為本會初級解說員，擔任對外解說活動達兩次以上，具有某一定點帶隊解說能力者。

2. 專案解說員每場次3人以上，講師費每場次撥提3,000元。

3. 每位解說員承接的總場次以3場為限，可跨組。

4. 與義工身份帶領的活動之區別：

帶領戶外教學的專案解說員需簽「專案活動帶領同意書」，這樣在講師費支領的部份比較能有個依據可以正式支領，並與義工身份帶領的活動區別。

【總召負責的工作內容】

1. 負責教案的規劃、撰寫與執行，並提供推動主旨綱要5條（文字盡量簡短）。

2. 確認活動的執行日期，確認與協調每場次的解說員名單（每場解說員應有3人以上）。

3. 活動期間協助與解說員聯繫事宜。
4. 活動結束後提供活動花絮一篇。

5. 出席戶外教學檢討會。

【其他工作須知】
(一) 教案
1. 每個地點負責四場戶外教學，一場2個小時，平日的早上下午皆可，但上午9:00-11:00為佳。
2. 戶外教學專案重點必須融入環境教育，設計教案須考量此重點。

3. 戶外教學有別於荒野的一般解說，每個活動點都有一個教案，教案由總召與組員共同來討論設計，之後的每場戶外教學將以此教案為執行模式， 這樣可讓戶外教學的品質維持在一定的水準上。
4. 較遠的戶外教學點大約要估一個小時的交通時間，請把交通時間考慮到教案裡(學生要回學校吃午餐)
(二) 交通（若專案有提供交通費者）
1. 專案經費有提供專車給申請學校使用，解說員可與學校約定點上車，不用從學校就陪同壓車，以減輕解說員的工作量。（ex:竹東生態公園活動可以與學校約在竹東榮總會合）
2. 請將解說員預定上車的地點告知秘書，以便秘書和學校及遊覽車公司接洽
(三) 小禮物：解說員盡量不要自行準備活動的小禮物，統一由分會提供，以避免小朋友的比較心態。
戶外教學活動SOP
	時程
	工作項目
	主責人

	
	
	總召
	秘書

	活動前
	活動設計
	V
	

	
	活動DM草稿
	V
	

	
	發活動DM給各學校
	
	V

	
	刊登場次認養表，請解說員自行登記（登記時間為期二週）
	
	V

	
	彙整各場次解說員名單（若尚有場次沒有解說員登記，由總召負責安排）
	V
	

	
	各場次小禮物的清點-請總召統計所需小禮物的種類與數量給秘書準備，但秘書需留意各組的分配
	V
	V

	
	秘書準備專案帶領同意書與簽到表，由總召請解說員簽名&回收
	V
	V

	
	行前通知內容由秘書編寫，請總召確認
	V
	V

	活動中
	每場活動前，發行前通知給學校
	
	V（cc總召）

	
	每場活動前，發行前通知給解說員
	V
	

	
	若有講印或圖片要印，可請秘書協助列印，若需要額外加工，則請組員協助
	V
	V

	活動後
	回收專案帶領同意書與簽到表
	V
	V

	
	通知總召與解說員簽領專案帶領費
	
	V

	
	花絮（活動後2週內提供）
	V
	

	
	召開檢討會-先調查總召時間，確認後請總召邀請該組的解說員出席
	V
	V

	
	學校成果報告催繳
	
	V

	
	結案報告撰寫
	
	V


